学生党支部及支部委员工作职责

一、党支部的工作职责
1、 认真宣传、贯彻、执行党的路线方针政策和上级党组织的决议，团结广大同学，保证各项工作顺利开展，发挥战斗堡垒作用。
2、 根据学院党委和系党总支的要求，定期分析支部党建工作情况，制订学年度学生组织发展计划和支部政治理论学习计划。
3、 根据党章规定和要求，做好学生党员发展工作。
（1）制定年度培养、教育和发展党员计划，指定专人与入党积极分子联系，重点帮助。（2）坚持定期考察，填写考察表，征求党内外群众意见，做到成熟一个发展一个，确保党员的质量。（3）做好预备党员的教育、考察工作。
4、加强对党员的教育、管理和监督，定期召开组织生活会和民主生活会，开展批评与自我批评。
（1）坚持两周一次的组织生活会制度，开好每季一次的民主生活会。（2）认真做好党员民主评议工作，激励先进，对后进党员制定出帮助措施。（3）按规定收交党费。（4）及时做好新生党员和毕业生党员的组织关系接转工作。
5、负责对本支部党员的思想政治教育和理论学习。经常主动的听取党员和群众的意见和建议，了解、分析学生的思想情况，有针对性的做好思想政治工作。对于带普遍性和倾向性的问题要及时向系党总支反映，并提出意见和建议。
（1）根据系党总支的安排，制定并实施本支部党员和入党积极分子思想教育计划。（2）及时分析了解学生的思想状况并做好工作，及时的表扬和宣传先进，对不良现象要敢于批评、教育和斗争。
6、协助系党总支做好入党积极分子培训工作。

二、支部书记工作职责
1、全面领导本支部的各项工作。
2、负责本支部预备党员、入党积极分子的培养与发展工作。
3、及时向党总支汇报工作，加强与同级党组织、团总支的联系工作。
4、负责支部组织生活的安排部署。
5、组织开展支部民主生活会。
6、指导支部委员开展相关工作。
7、负责本支部党员、入党积极分子和递交了入党申请书的同学的思想政治、学习、工作和纪律方面的考察。
8、对违纪、违规的党员提出初步的处理意见。
三、组织委员工作职责

1、制定支部组织生活、党员发展计划，经支委会讨论、修订后执行。

2、组织安排每月两次的组织生活，检查和督促党小组过好组织生活。

3、登记支部党员按时交纳的党费，并按时上缴党委。

4、配合做好党员发展中的材料填报工作。

5、接收党员、入党积极分子和递交了入党申请书的同学的思想汇报。

6、加强与同级党组织、团总支的联系工作。

7、协助做好党员组织关系的接转工作。

8、负责对支部文件、材料的管理。

四、宣传委员工作职责
1、积极宣传党的路线、方针、政策，做好院党委、系党总支、学生支部的工作动态和重大事项的宣传报道。
2、加强与同级党组织、团总支的联系工作。

3、广泛收集领导、老师和同学们的意见与批评。

4、做好本支部每次组织生活的记录和组织生活、组织活动的考勤记录。

5、记录、总结党支部的重大活动。 

6、配合做好党员发展中的材料填报工作。

7、做好党员奖惩情况的调查分析。
